
Praktikum Anforderungen für die Praktikumsmappe Kl. 9 

 
 

 Inhalt & Gestaltung  

   
 

Inhalt / Gestaltung / Erläuterungen 
  

 Abgabe der Mappe: ______________________ 
beim Wirtschaftslehrer 

 Wichtig: Du bist allein dafür verantwortlich, 
dass die Mappe ausgedruckt wird!  

 Die Bearbeitung der Mappe und das 
Ausdrucken können nicht in der Schule 
erfolgen!  

 

 Schnellhefter aus Pappe 
 Weiße A4 Blätter 
 Alle Blätter werden am PC erstellt 
 Format: Word, 
 Schriftart Arial, Calibri  
 Schriftgröße 11 oder 12 

  

0 

Erwartungen: Arbeitsort und –zeit, Arbeitskollegen,  Aufgaben/besondere Herausforderungen, neue 
Kenntnisse/ Fähigkeiten/ Erfahrungen zum Beruf/zur Firma, Hoffnungen/Bedenken 
 
Anfertigung im Wirtschaftsunterricht vor dem Praktikum, ganze Sätze, ca. ½ Seite 
Dieses Blatt wird von deinem Wirtschaftslehrer eingesammelt und dir erst nach dem Praktikum 
wiedergegeben. So kannst du in deinem Fazit einschätzen, inwiefern sich deine Erwartungen erfüllt haben 
und warum. Nach der Gestaltung am PC wird es hinter das Deckblatt geheftet. 

1 
Deckblatt: Schülername, Schule, Klasse, Firma mit Adresse, Praktikumsdauer, Betreuer (Lehrer und Firma)  
 

Fotos/Zeichnungen u.ä. zur kreativen Gestaltung. 

2 
Inhaltsverzeichnis: Thema, Seite  
In Tabellenform, 2 Spalten. 

3 Erwartungen (siehe 0) 

4 

Angaben zum Betrieb 
1. Seit wann besteht der Betrieb? 
2. Wie viele Beschäftigte hat der Betrieb? 
3. Welche Berufe kommen im Betrieb vor? 
4. Wie viele Auszubildende hat der Betrieb? 
5. In welchen Berufen bildet der Betrieb aus? 
6. Welche Produkte werden hergestellt/ welche Dienstleistungen werden angeboten? 
7. In welchem Wirtschaftssektor ist der Betrieb anzusiedeln?  

 

Notiere die Fragen und beantworte sie in Stichpunkten! 

5 

Angaben zum Praktikumsberuf 
1. Welche Aufgaben und Tätigkeiten gibt es in diesem Beruf? 
2. Welche Schulfächer sind für seine Ausübung wichtig und warum? 
3. Welcher Schulabschluss/ welche Qualifikationen sind vorgeschrieben? 
4. Wie lange dauert die Ausbildung? 
5. Wie verläuft die Ausbildung im Betrieb und in der Berufsschule inhaltlich: Fächer, 

Aufgabenbereiche) 
6. Was verdient man in der Ausbildung und als Berufseinsteiger? 
7. Wie sehen die Berufschancen aus? 
8. Welche artverwandten Berufe/Alternativen gibt es? 

 
Notiere die Fragen und beantworte sie in Stichpunkten! 
 

Du kannst dazu folgende Informationsquellen benutzen: Buch „Berufe aktuell“, 
https://berufenet.arbeitsagentur.de oder Arbeitskollegen. 
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6 

Arbeitsalltag: Tagesberichte zum Praktikum 
Arbeitsbeginn-, pausen, -ende/ Aufgaben und Tätigkeiten mit Zeitangaben/ Arbeitsmittel (Geräte, 
Materialien, Software…), Arbeitsorte (Büro, Lager, Werkhalle, Baustelle, Feld…)/ Arbeitsbedingungen 
(stehend, sitzend, gebückt, warm, kalt, laut, leise, einzeln, im Team…) 
 

Fließtext. Ganze Sätze, Notiere insgesamt 2 Tagesberichte, aus jeder Woche 1 Tagesbericht! Notiere über 
jedem Tagesbericht den Wochentag und das Datum!  
Siehe Infoblatt „Ausführlicher Tagesbericht für das Praktikum“ 

7 

Tätigkeit: Beschreibe eine Tätigkeit deiner Wahl genau! 
Aufgabe, Ablauf, Dauer, benötigte Arbeitsmittel, Arbeitsbedingungen, Worauf ist besonders zu achten? 
 
Ganze Sätze, evtl. mit Skizze/Foto, Mindestens ½ Seite. 

8 

Sicherheitsbestimmungen: Erkundige dich nach Sicherheitsbestimmungen/ Unfallverhütungs- oder 
Hygienevorschriften in deinem Tätigkeitsbereich.  
Notiere dazu mindestens 5 Regeln und erläutere, welche Rolle diese in deinem Arbeitsalltag gespielt 
haben! 
 
Ganze Sätze, Ergänzungen durch Symbole möglich; Mindestens ½ Seite. 

9 

Fazit: Beantworte folgende Fragen und begründe deine Antworten: 
 Was hat dir am Praktikum gefallen? (Tätigkeiten, Arbeitsbedingungen, Kollegen…) 
 Was fandst du weniger gut? 
 Haben sich deine Erwartungen erfüllt oder nicht? 
 Kommt dieser Beruf für dich in Frage? 
 Was musst du dafür in der verbleibenden Schulzeit noch lernen/ trainieren/ ändern? 
 Welche Schritte möchtest du als nächstes in Richtung Berufswahl unternehmen? 

 
Schreibe einen zusammenhängenden Text und begründe dabei deine Aussagen! ca. ½ Seite. 

10 

Vordruck der Schule 
Beurteilungsbogen zum Betriebspraktikum (Firma füllt aus) 
 
In Klarsichtfolie abheften, Du solltest dieses Blatt zu Beginn des Praktikums in der Firma abgeben und es 
am Ende des Praktikums ausgefüllt einheften. 
 
Wird von der Firma zum Ende des Praktikums ausgefüllt. 

11 

 
Vordruck der Schule 
Beurteilung der Praktikumsmappe  
 

Wird vom Wirtschaftslehrer zur Beurteilung der Mappe ausgefüllt 
 

 


